附件1：

上饶卫生健康职业学院招聘生活辅导员
项目内容和工作要求
一、岗位及条件
   生活辅导员兼管理人员1人，大专及以上学历，50周岁以下；生活辅导员5人，女性，55周岁以下，高中及以上学历，专业不限。有相关工作经历者优先。
二、岗位要求
1.爱党爱国，模范践行社会主义核心价值观。
[bookmark: _GoBack]2.身心健康，具备适应岗位需要的身体和心理条件，性格开朗，为人和善，无不良嗜好。
3.工作认真，具备较强的管理组织能力和执行应变能力，具备良好的沟通协作和服务意识;具备基本的手机软件编辑能力。
4.责任心强，热爱高校教育事业和管理服务工作。
5.遵纪守法，无违法犯罪记录。
三、工作职责
（1）严格执行学校有关规章制度，服从学校有关部门的管理，严格执行24小时在岗制度，中途不擅自离岗。认真做好值班记录，不得酒后上班，上班时间不得从事与工作无关的事情。
（2）树立为学生服务意识，关心学生生活学习，接受学生监督。熟悉《学生宿舍管理规定》，认真做好所管理宿舍学生的教育及各项管理工作。
（3）督促学生遵守宿舍的各种管理制度，维护负责楼层的正常生活秩序，遵守作息时间；配合辅导员、班主任进行学生就寝检查，监管层长晚寝点名，配合处理各种违纪现象；督促学生搞好寝室内务卫生，配合相关部门开展宿舍内务卫生、“文明寝室”的检查评比工作。
（4）做好防火防盗工作，及时报告事故隐患。注意检查宿舍中有无违反规定的现象，发现问题及时制止。学生离开宿舍后，要立即巡查，发现异常情况及时报告。
（5）按规定时间开、关公寓大门。对晚归、学生夜不归宿等行为进行登记上报。
（6）做好学生宿舍公共财产的使用和管理，如有损坏，及时报修，对人为损坏、丢失的宿舍物品、设施，按规定做好记录，告知学生理赔手续并做好报修等工作，负责入住、离校退宿学生的检查、签字。
（7）出现突发事件、刑事或治安案件、灾害事故等，立即报告学工处和保卫处，注意保护现场，并采取积极有效措施，确保学生人身和财产安全。
（8）严禁外来人员进入学生宿舍，确实需要进入的，只限于学生家长，同时必须有学生本人签字，经核实后方能进入。对携带贵重物品、大件物品离开宿舍者，主动进行查询和做好登记工作，发现疑点立即报告。
（9）负责学生宿舍公共区域的清洁卫生工作，垃圾及时清理，保持环境卫生整洁。
（10）禁止男女学生互串宿舍。
（11）做好寝室入住学生情况动态管理（总床位数、空床位数），做好新生入住、实习生等返校入住统筹安排，按时完成学校交办的临时性工作。
